KANZLEI

dhd MAYER

Neumandat Lohn - Fragebogen

Firma (Bezeichnung und Anschrift, Stempel):

Angaben zum Betrieb

Branche Tarifvertrag/Tarifbindung

Generelle betriebliche Wochenarbeitsstunden

Liegt eine Betriebsnummer vor?

] ja, und zwar ] nein, bitte beantragen

Seit wann besteht der Betrieb? Seit wann werden Mitarbeiter eingestellt?

Unternehmensgegenstand (ggf. It. HR-Auszug, Kopie bitte beifligen)

Zustandiges Finanzamt Steuernummer fiir Lohnsteuer

Welche Bankverbindung soll fir die Lohnangelegenheit (Lohnzahlung, Krankenkassen, Finanzamt, Soka-Bau, ...) verwendet werden?

IBAN BIC

Liegen SEPA-Lastschriftmandate vor? Fur Krankenkassen | ja ] nein [] bitte erstellen
Fir Lohnsteuer/Finanzamt | ja ] nein ] bitte erstellen
Fiir SOKA-BAU [ija ] nein [] bitte erstellen

Besteht bereits eine Mitgliedschaft in einer Berufsgenossenschaft bzw. Unfallversicherung?

BG-Mitgliedsnummer PIN fir Ubermittlung

Ll ja

[ nein [C] Mayer PartGmbB soll Mitgliedschaft in die Wege leiten

Baulohn: Besteht bereits eine Mitgliedschaft bei der SOKA-BAU bzw. ZVK?

[ia Betriebskennnummer

[ nein [ mayer PartGmbB soll Mitgliedschaft in die Wege leiten
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Lohnabrechnungen

MAYER

Ab wann sollten die Lohnabrechnungen von Mayer PartGmbB Steuerberater erstellt werden?

Zeitpunkt der Lohnabrechnungen

[] Abrechnung zum Beitragstermin der Krankenkassen (bis 22. eines Monats)

[] schatzung nach dem Beitragstermin bis 10. des Folgemonats

Zu welchem Datum sollen die Lohnzahlungen erfolgen?

Art der Zahlung

[] Freigabe durch Begleitzettel [] Freigabe durch Online Banking

[C] Manuelle Uberweisung [] Bar

Urlaub

Generell betrieblicher Urlaubsanspruch pro Jahr:
Wird Urlaubsgeld bezahlt? [ ja [] nein

Soll der Urlaub Uber die Lohnabrechnung gefiihrt werden?

[] ja: monatliche Meldung der genommenen Urlaubstage erforderlich [ nein

Weihnachtsgeld

Wird Weihnachtsgeld bezahlt? ] ja [ nein

Firmenfahrzeuge

Gibt es Fahrzeuge, welche (iber den Lohnabgerechnet werden?

[ ja: bitte Unterlagen zum Nachweis des BLP vorlegen [ nein
Lohnauswertungen Wie mochten Sie die Lohnauswertungen erhalten?
[] per Post direkt von der DATEV AG [] per E-Mail (mit Kennwort verschliisselt)
[] per Einsichtnahme in Unternehmen Online
Kontaktdaten

Ansprechpartner fiir Lohnbuchhaltung

Festnetz

Mobil

Fax

E-Mail-Adresse

Erklarung des Auftraggebers: Hiermit beauftrage ich Mayer PartGmbB, Freiheitstr. 56, 78224 Singen mit der
Erstellung der Lohnbuchhaltung. Ich versichere, dass die vorstehenden Angaben der Wahrheit entsprechen.
Ich verpflichte mich, zukiinftige mit der Anderungen unverziiglich mitzuteilen.

Datum

Unterschrift Auftraggeber
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